


اللأحووالمتتبعوالمجتمعات،الأمملتاريخالقارئان•
امللأملتتحركتكنلمأنهايجدوالحضارات؛الشعوب

منعتنبراسخةوثوابتقيممنطلقمنإلاَّأنملةقيد
هعلياللهصلى-ومصطفاهرسولهوسنةاللهكتاب
ةقدربمدىمرهونمجتمعنانهوضأنولشكاَّ.وسلم
لاكبامتإلذلكيكونولنالعلمي،التقدمعلىأبنائه
البحثأغوارسبرعلىماضيةوعزيمةقويةإرادة

باءأعوتحملالبحثفيالعلميةالطرقواتباعالعلمي،
.وتبعاتهذلك

وثالمبععلىوالسلاموالصلاةالعالمين،ربللهالحمد•
وبعد؛للعالمين،رحمة

ارضجعلتحكيمةقيادةالحبيبوطننااللهوهبولقد•
كافةووفرتهدفها،والمواطنوالوطنغايتها،الله

منكللالكريموالعيشالأمنلتحقيقوالسبلالوسائل
ذلكتحقيقأسسومنالطاهر،الثرىهذاعلىيعيش
تطور،لأيمرتكزا َّتعد َّالتيوالبحثيةالتعليميةالنهضة
.نمولكلوأساسا َّ

هدفالذلكتحقيقفيتسعىالقرىأمجامعةفإنولذا،•
.اللهأيدهم–الأمرولةإليهيطمحالذي



يملتقدووكلائهالله،حفظهالجامعةمديرمعاليسعىقد•
والطالبات،للطلابوالبحثيةالأكاديميةالخدماتأرقى

ها،رؤيتلتحقيقالقنفذةفيالجامعيةالكليةوتسعى
منوالمثابرةالدؤوبالعملخلالمنوأهدافهاورسالتها،

نوالموظفيالتدريسهيئةأعضاءمنزاخرةكوكبةقبل
المثابرةمنوتجعلوالجد،العملبأهميةتؤمنوالطلاب

عنهاغنىلاعلياقيمة

...التدريسهيئةعضوأخي•

علىمايوما ًسيحملأبنائنامنجيلتنشئةأمانةنحملإننا•
تبذلونأنكموأعلمالحبيب،الوطنتنميةتبعاتكاهله

بدواملكموأدعوأيديكم،علىأشدلذاالجهد؛قصارى
.اوطننورفعةالتعليميةمؤسستنارفعةفيهلماالهمة

...الطالبأخي•

منلوتنهالعلم،نورمنلتقتبسأمامكسانحةالفرصةإن•
خدمةشأنهمنماوتمتلكحاضرك،لتنيرالمعرفةهدي
لكليكونأنالأمليحدونابدورناونحنالطموح،الوطن
للهحبوالوالمهارة،المعرفةمنوافرا ًنصيبا ًوطالبةطالب

لهذاوالوفاءولدينهوسلم،عليهاللهصلى-ولرسوله
.الوطن



أشرفعلىوالسلاموالصلاةالعالمين،ربللهالحمد•
اللهصلىمحمدوحبيبناسيدناوالمرسلين،الأنبياء
:أجمعينوصحبهآهلهوعلىوسلم،عليه

ةالكليلموقعالأفاضلالزائرونالطالبات،عزيزاتي•
موقعفيبكمنرحبالطالبات،شطربالقنفذةالجامعية
.الكليةوكالة

ائدةالرالكلياتإحدىهيبالقنفذةالجامعيةالكليةإن•
ة،الجامعكلياتلمعظمالتعليميةخدماتهاتقدمالتي
والتحولاتالتغيراتضوءوفي...القنفذةبفرع

ادالاستعدوضرورةالمجالات،مختلففيالمتسارعة
وباعتبارالعالمية،المستجداتلمواجهةالمستمر
مكانةتحتلالتيالمجتمعيةالمؤسسةهيالجامعة
دبلاكانالحضارة،بوابةالمجتمععبورفيالقيادة
جودةاللتحقيقالتميز؛نحوالتطوير،فكرةتبنيمن

وكالةتحاولالسياقهذاوفيالأداء،فيالشاملة
القنفذة،بفرعالطالباتشطرالكلية







•

•

•
,



علىبالوحدةالعملأنظمةتكونأن•
بما،والتميزالأتقانمنعاليةدرجة
انالمكوقدسيةالمكانةبشرفيليق

.القرىأملجامعة

العلميوالتوازنالتكاملتحقيق•
أسرعلتقديمالأقسامبينوالعملي
هيئةلأعضاءالخدماتوأيسر

.التدريس

أعضاءمنالمستفيدينرضازيادة•
.حكمهمفيومنالتدريسهيئة





التدريسهيئةأعضاءشؤونإدارةعلىالإشراف▪
.القسموأنشطة

قيقتحيكفلبماالقسمموظفاتعلىالمهامتوزيع▪
.العملسيرحسنويضمنالعملفيالجودة

موتقديالعمادةمنتصدرالتيالقراراتتنفيذ▪
.العملتطويرفيتساعدالتيالمقترحات

ليةالمحالأكاديميةالمؤسساتتجاربمنالاستفادة▪
سالتدريهيئةأعضاءبخدماتللرقيوالإقليمية

بخصوصالأقسامالواردةالخطاباتعلىالإشراف▪
امعيجتعليمبدل،تمييزبدل،ندرةبدل)البدلات

ديدتم،خدمات،نقلالترقيات،الإحصائيات،(...
.الاختصاصلجهاتوتصديرها.الخ...خدمات

الخارجيبالمبتعثاتيتعلقمابكلالاهتمام▪
.السعودياتالتدريسهيئةلأعضاءوالداخلي

ماكلفيالأكاديميةالأقسامممثلاتمعالتنسيق▪
لعضوالمقدمةالخدماتالمستوىرفعشأنهمن
.التدريسهيئة



يئةهعضوعنموثَّقةشموليةمعلوماتتقديم▪
بهاقيتعل ًوماإعمالهوأنشطتهبكافةالتدريس
والترشيحالترقيةأغراضفيمنهاللإفادة
.أعلىقياديلمنصب

التدريسهيئةبأعضاءيتعلقماكلمتابعة▪
،سفرإجراءات،مباشرة)منالمتعاقدين
(.....سكنبدلات،تأشيرات

(ةالنظاميالسنبلغوالذين)المتقاعداتحصر▪
لرفعالتدريسهيئةأعضاءمنسنةكلمن

.التمديدطلبات

أعضاءخدمةبنهايةيتعلقماجميعمتابعة▪
ءإخلاوالقرارصدورحيثمنالتدريسهيئة
.بعهدتهاماوتسليمطرفها



مالعانهايةإجازة)عقبالأعضاءمباشرةرفع▪
(أنواعهابكافةالإجازات،

يترتبوماللقسمتطويريةخطةإعدادمحاول▪
.وماديةبشريةاحتياجاتتحديدمنعليها

اتمنسوببملفاتخاصةبياناتقاعدةتطوير▪
فيومنالتدريسهيئةأعضاءمنالكلية
.حكمهن

ختلفةالمالتدريبيةالبرامجاختيارعلىالإشراف▪
رؤيةأهدافمعيتفقبماالمكتبلموظفات
.القسمورسالة

لةلوكاالقسمأعمالعنسنويةتقاريرتقديم▪
العامنهايةفيالكلية

أيبوالقيامالذروةوقتفيالجميعمعالتعاون▪
الكليةوكالةقبلمنتطلبمهام
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137

الأعداد

السعوديات المتعاقدات

المبتعثات العددًالكلي



مالعانهايةإجازة)عقبالأعضاءمباشرةرفع▪
(أنواعهابكافةالإجازات،

يترتبوماللقسمتطويريةخطةإعدادمحاول▪
.وماديةبشريةاحتياجاتتحديدمنعليها

اتمنسوببملفاتخاصةبياناتقاعدةتطوير▪
فيومنالتدريسهيئةأعضاءمنالكلية
.حكمهن

ختلفةالمالتدريبيةالبرامجاختيارعلىالإشراف▪
رؤيةأهدافمعيتفقبماالمكتبلموظفات
.القسمورسالة

لةلوكاالقسمأعمالعنسنويةتقاريرتقديم▪
العامنهايةفيالكلية

أيبوالقيامالذروةوقتفيالجميعمعالتعاون▪
الكليةوكالةقبلمنتطلبمهام

نماذجًقسمًالسفر
1(محدث)نموذجًطلبًإجازةًتسبقًأوًتليًالإجازاتًالرسميةًمباشرةً

1(محدث)نموذجًكفالةًغرمًوأداءً

1(محدث)نموذجًسماحًبالسفرً

نموذجًإنهاءًمهمةًانتداب

نماذجًأعضاءًهيئةًالتدريس

(المتعاقدين-السعوديينً)نموذجًإشعارًعودةًمنًإجازةًلأعضاءًهيئةًالتدريسً

للقطاعًالخاص-استمارةًطلبًاستعانةًبمستشارًغيرًمتفرغً

استمارةًطلبًاحتسابًسنواتًخبرةًزائدة

استمارةًالمشاركةًفيًالمؤتمراتًوالندوات

همًبيانًبأسماءًأعضاءًهيئةًالتدريسًوالمحاضرينًوالمعيدينًومدرسيًاللغاتًوالباحثينًومساعدي

والفنيين

بيانًبأسماءًأعضاءًهيئةًالتدريسًوالمحاضرينًوالمعيدينًومدرسيًاللغاتًوالباحثينً

والفنيينًوتجديدًعقدهمًبعدًالستينًعاما ًومساعديهم

يهمًبأسماءًأعضاءًهيئةًالتدريسًوالمحاضرينًوالمعيدينًومدرسيًاللغاتًوالباحثينًومساعدبيان

والفنيينًالذينًأمضواًعشرًسنواتًفيًالخدمة

1(محدث)نموذجًطلبًتمديدًخدمةًعضوًهيئةًالتدريسًفيًالجامعةً

نموذجًتوجيهًومباشرةًأعضاءًهيئةًالتدريسًومنًفيًحكمهمًللعملًبالمستشفى

001-أعضاءًهيئةًالتدريسًس-نموذجًإقرارًبدلًندرةً

002-نموذجًصرفًبدلًندرةًلأعضاءًهيئةًالتدريسًالسعوديينًس

https://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D9%82%D8%B3%D9%85%20%D8%A7%D9%84%D8%B3%D9%81%D8%B1%20/%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D8%A5%D8%AC%D8%A7%D8%B2%D8%A9%20%D8%AA%D8%B3%D8%A8%D9%82%20%D8%A3%D9%88%20%D8%AA%D9%84%D9%8A%20%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%AC%D8%A7%D8%B2%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D9%85%D9%8A%D8%A9%20%D9%85%D8%A8%D8%A7%D8%B4%D8%B1%D8%A9%20(2).docx
http://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D9%82%D8%B3%D9%85%20%D8%A7%D9%84%D8%B3%D9%81%D8%B1%20/cafalah.pdf
http://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D9%82%D8%B3%D9%85%20%D8%A7%D9%84%D8%B3%D9%81%D8%B1%20/samah_safar.pdf
https://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%20%D8%B9%D9%86%20%D8%A7%D9%86%D8%AA%D8%AF%D8%A7%D8%A8.pdf
https://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC%20%D8%A5%D8%B4%D8%B9%D8%A7%D8%B1%20%D8%B9%D9%88%D8%AF%D8%A9.docx
https://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D8%A7%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3%20%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%D9%8A%D9%8A%D9%86%20/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B1%D8%A9%20%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B9%D8%A7%D9%86%D8%A9%20%D8%A8%D9%85%D8%B3%D8%AA%D8%B4%D8%A7%D8%B1%20%D8%BA%D9%8A%D8%B1%20%D9%85%D8%AA%D9%81%D8%B1%D8%BA.pdf
https://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B1%D8%A9%20%D8%B7%D9%84%D8%A8%20%D8%A7%D8%AD%D8%AA%D8%B3%D8%A7%D8%A8%20%D8%B3%D9%86%D9%88%D8%A7%D8%AA%20%D8%AE%D8%A8%D8%B1%D8%A9%20%D8%B2%D8%A7%D8%A6%D8%AF%D8%A9.pdf
https://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D8%A7%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3%20%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%D9%8A%D9%8A%D9%86%20/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B1%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D9%83%D8%A9%20%D9%81%D9%8A%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%AA%D9%85%D8%B1%D8%A7%D8%AA%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%AF%D9%88%D8%A7%D8%AA.pdf
https://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AA%D8%B9%D8%A7%D9%82%D8%AF%D9%8A%D9%86/%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%20%D8%A8%D8%A3%D8%B3%D9%85%D8%A7%D8%A1%20%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B6%D8%B1%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%AF%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D9%85%D8%AF%D8%B1%D8%B3%D9%8A%20%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A7%D8%AA%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%A7%D8%AD%D8%AB%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D9%85%D8%B3%D8%A7%D8%B9%D8%AF%D9%8A%D9%87%D9%85%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%81%D9%86%D9%8A%D9%8A%D9%86.pdf
https://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AA%D8%B9%D8%A7%D9%82%D8%AF%D9%8A%D9%86/%C2%A0%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%20%D8%A8%D8%A3%D8%B3%D9%85%D8%A7%D8%A1%20%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B6%D8%B1%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%AF%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D9%85%D8%AF%D8%B1%D8%B3%D9%8A%20%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A7%D8%AA%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%A7%D8%AD%D8%AB%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D9%85%D8%B3%D8%A7%D8%B9%D8%AF%D9%8A%D9%87%D9%85%C2%A0%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%81%D9%86%D9%8A%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D8%AA%D8%AC%D8%AF%D9%8A%D8%AF%20%D8%B9%D9%82%D8%AF%D9%87%D9%85%20%D8%A8%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%AA%D9%8A%D9%86%20%D8%B9%D8%A7%D9%85%D8%A7%D9%8B.pdf
https://drive.uqu.edu.sa/_/dsfaculty/files/%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AA%D8%B9%D8%A7%D9%82%D8%AF%D9%8A%D9%86/%C2%A0%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%C2%A0%D8%A8%D8%A3%D8%B3%D9%85%D8%A7%D8%A1%20%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B6%D8%B1%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%AF%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D9%85%D8%AF%D8%B1%D8%B3%D9%8A%20%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A7%D8%AA%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%A7%D8%AD%D8%AB%D9%8A%D9%86%20%D9%88%D9%85%D8%B3%D8%A7%D8%B9%D8%AF%D9%8A%D9%87%D9%85%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%81%D9%86%D9%8A%D9%8A%D9%86%20%D8%A7%D9%84%D8%B0%D9%8A%D9%86%20%D8%A3%D9%85%D8%B6%D9%88%D8%A7%20%D8%B9%D8%B4%D8%B1%20%D8%B3%D9%86%D9%88%D8%A7%D8%AA%20%D9%81%D9%8A%20%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A9.pdf
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طلب منح إجازة اضطرارية 

لأعضاء هيئة التدريس 

السعوديين

1
ر سنوية لغي–استثنائية –اضطرارية )طلب إجـازة 

(السعوديين
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طلب منح إجازة استثنائية 

لأعضاء هيئة التدريس
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للتعاقد مع الجامعةالموحدبالمرشحينالبيان 
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طلب أو قطع أو تمديد إجازة 

لأعضاء (أمومة)رعاية مولود 

هيئة التدريس السعوديات

بيان بتواريخ عودة أعضاء هيئة التدريس المتعاقدين3
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طلب تعويض عن إجازة الوضع

لأعضاء هيئة التدريس 

السعوديات

4
تقييم عضو هيئة تدريس غير 

لغرض منحه نسبة استثنائية في لراتبسعودي 
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نموذج صرف بدل الندرة 

للأكاديميين السعوديين
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ة نموذج طلب التقديم على منح
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